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Prot. 0019451 del 2071172024 CIRCOLARE DEL 20/11/2024
I {Uscita)

All'Ufficio di Vicepresidenza
Al Personale Docente

Al Personale ATA

Sito Web

Oggetto: Attivazione Ufficio Tecnico

Si comunica che con decorrenza 15/10/2024, come da delibera del consiglio
d’Istituto del 17/09/2024, e stato attivato 1'Ufficio Tecnico.
La e-mail istituzionale assegnata all’Ufficio, per I'invio delle richieste di acquisti vari

e di interventi di manutenzione & ufficio.tecnico@iisspugliatti.edu.it che sara attivata

contestualmente alla data di pubblicazione della presente circolare.

Per procedere alle richieste e/o agli interventi di cui sopra, e presente sul sito
dell'lstituto la modulistica per la presentazione delle varie istanze, scaricabile, previa
autenticazione nell’Area Riservata del sito web d’istituto alla Sezione Area Comune
Docenti/ATA alla voce di menu Modulistica Docenti e ATA, visibile anche al seguente Link:

Modelli Amministrativi.

L’ufficio tecnico e cosi composto:

» Dirigente scolastico: Prof. Luigi Napoli

» Direttore dei Serv. Gen. e Amm.: Rag. Italiano Felice

» Responsabile Ufficio Tecnico:  Prof. Raciti Mario

» Assistente amministrativo: Sig. Curcuruto Marcello
» Docente esperto in informatica: Prof. Mazza Dino

» Assistente tecnico: Sig. Ucchino Carmelo
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Si comunica altresi che le istanze vanno inoltrate alla email meis03300g@istruzione.it , avendo
cura di compilare ed allegare il modello debitamente firmato, inserire nell’'oggetto la seguente
dicitura: Richiesta (specificare richiesta) Prof. Cognome Nome - sede di servizio, Es.

“Richiesta acquisto confezione pile stilo Prof. Rossi Mario - Taormina”.

L’Ufficio protocollo provvedera ad inoltrare le istanze all’Ufficio Tecnico per gli adempimenti

di competenza.

Alla presente circolare, si allega il regolamento Ufficio Tecnico, gia approvato in Consiglio

d’Istituto.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Luigi Napoli
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